ul. Grabowa 1A, 40-172 Katowice

SLASKI ZARZAD NIERUCHOMOSCI e e
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Katowice, 01.04.2023 r

Zarzadzenie nr 9/2023
Dyrektora Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci
z dnia 01.04.2023 r.

W sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci

Na podstawie § 6 Statutu Slqskiego Zarzadu Nieruchomosci stanowigcego zalgeznik do
uchwaty V/56/16/2018 Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego z dnia 27 sierpnia 2018 r.

zarzgdzam co nastepuje
§1

Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny w Slaskim Zarzadzie Nieruchomosci w brzmieniu
Zalacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
7. dniem wejscia w zycie Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego niniejszym

zarzadzeniem traci moc Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora
Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci nr 1/2019 z dnia 02.01.201 Or

§3

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 9/2023

Dyrektora Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci
zdnia 01.04.2023 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
SLASKIEGO ZARZADU NIERUCHOMOSCI
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ WOJEWODZTWA SLASKIEGO

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin organizacyjny Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci jednostki budzetowej Wojewddztwa
Slaskiego okresla:
zakres dziatania i zadania Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci
wewnetrzna strukture Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci
zakres dziatania Dyrektora

zakresy dziatania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

Slaskim Zarzadzie Nieruchomoéci - nalezy przez to rozumieé Slaski Zarzad Nieruchomosci
jednostka budzetowa Wojewddztwa Slaskiego.

Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego - nalezy przez to rozumie¢ Sejmik Wojewodztwa Slaskiego.
Zarzadzie Wojewodztwa Slaskiego - nalezy przez to rozumieé Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego.

Dyrektorze - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci.
Statucie - nalezy przez to rozumieé Statut Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci.

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Slaskiego Zarzadu
Nieruchomosci jednostki budzetowej Wojewddztwa Slaskiego.

Uchwale - nalezy przez to rozumie¢ Uchwate Nr V/56/1 6/2018 Sejmiku Wojewodztwa
Slaskiego z dnia 27 sierpnia 2018 r. w sprawie zmiany uchwaty nr 11/45/4/2006 Sejmiku

Wojewddztwa Slaskiego z dnia 20 lutego 2006 roku w sprawie utworzenia jednostki
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budzetowej pod nazwa Slaski Zarzad Nieruchomosci zmienionej uchwalg nr

1Y/39/10/2013 Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego z dnia 30 sierpnia 2013 r.

§2

Siedziba Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci znajduje si¢ w Katowicach ( kod : 40 - 172) przy ul.
Grabowa TA.

Rozdzial IT
Przedmiot i zakres dzialania Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci

§3
1. Slaski Zarzad Nieruchomosci jest wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna
dziatajaca w formie jednostki budzetowej.
2 Slaski Zarzad Nieruchomosci dziata na podstawie :

Statutu Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci bedacego zalgcznikiem do uchwaty, o ktérej mowa w § 1 ust.

2 pkt 7 niniejszego Regulaminu.
§4

1. Slaski Zarzad Nieruchomoséci realizuje w stosunku do przekazanych do zarzadzania
nieruchomosci zadania wlasne samorzadu wojewodztwa, w zakresie zarzadzania
nieruchomosciami z wojewodzkiego zasobu nieruchomoscei, a w szczegolnosci podejmuje
decyzje i dokonuje czynnosci majace na celu:

1) zapewnienie wlasciwej gospodarki ekonomiczno-finansowej nieruchomosci,
2) zapewnienie bezpieczenstwa uzytkowania i wiasciwej eksploatacji nieruchomosci,

3) zapewnienie wlasciwej gospodarki energetycznej w rozumieniu przepisoéw prawa
energetycznego,

4) biezace administrowanie nieruchomoscia,

5) utrzymanie nieruchomo$ci w stanie niepogorszonym zgodnie z jej przeznaczeniem,

6) uzasadnione inwestowanie w nieruchomosé,

7) przeprowadzanie napraw i biezgcych remontéw nieruchomoscei,

8) organizowanie i przeprowadzanie koniecznych przegladéw technicznych budynkéw oraz

prowadzenie ksiazek obiektow budowlanych,



9)  zawieranie umdw z dostawcami mediow. regulowanie platnosci z tytutu dostawy mediow

oraz prowadzenie rozliczen mediéw dostarczanych do nieruchomosei,

10)  zawieranie uméw na swiadczenie ustug zwigzanych z obstuga nieruchomosci,

11)  zapewnienie ochrony i dozoru nieruchomosci,

12)  zawieranie uméw ubezpieczenia nieruchomosci.

13)  sporzadzanie deklaracji podatkowych i odprowadzanie podatku od nieruchomosci.

rolnego, lesnego oraz odprowadzanie innych naleznosci publicznoprawnych wynikajacych z

obowiazujacych przepisow,

14)  sporzadzanie protokolow zdawczo - odbiorczych nieruchomosci,

15) podejmowanie dziatan majacych na celu przygotowanie nieruchomosci do zbycia,

16) zlecanie wykonania inwentaryzacji technicznej budynkow i swiadectw charakterystyki
energetycznej,

17) wystepowania w imieniu Wojewodztwa Slaskiego do wiasciwych organdow z nioskami o
wydanie zezwolefi na usunigcie drzew lub krzewdéw rosnacych na terenie nieruchomosci
znajdujacych si¢ w zarzadzie Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci w' Katowicach i udziatu w
postgpowaniach o wydanie takich zezwolen, prowadzonych przez te organy oraz udzielenie
w imieniu Slaskiego Wojewddztwa zgod whascicielskich na usuniecie drzew lub krzewow
z terenu nieruchomosci zarzadzanych przez Slaski Zarzad Nieruchomosei w Katowicach,

18) przeprowadzanie likwidacji czesci sktadowych nieruchomosci po wezesniejszym
uzyskaniu pisemnej zgody od Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego,

19) przeprowadzanie przetargéw na najem lub dzierzawe nieruchomosci badz ich czesci,

20) zawieranie umow najmu, dzierzawy, uzyczenia nieruchomosci badz ich czesci,

21) naliczanie czynszow za najem i dzierzawe nieruchomosci badz ich czescei,

22) wystawianie faktur i windykowanie oraz egzekwowanie naleznosci,

23) podejmowanie czynnosci w postgpowaniu o roszczenia wynikajace z uméw cywilno -
prawnych dotyczacych zarzadzanych nieruchomosci,

24) reprezentowanie Wojewddztwa Slaskiego we wspélnotach mieszkaniowych z udziatem
Wojewddztwa Slaskiego,

25) zarzadzanie nieruchomo$cia wspolna we wspdlnotach mieszkaniowych z udziatem
Wojewodztwa Slaskiego zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

26) dokonywanie rozliczef ze wspdlnotami mieszkaniowymi,

27) prowadzenie analizy stawek czynszu z uwzglednieniem wysokosci stawki czynszu
ustalonej w gminie, na terenie ktdrej znajduje si¢ przedmiot najmu lub dzierzawy oraz

stawek rynkowych.
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28) Zbieranie. analizowanie. opracowywanie i przekazywanie danych na temat zarzadzanych

nieruchomosci oraz sporzadzanie rocznych planéw gospodarowania nieruchomosciami.
Zawieranie umow dotyczacych czasowego zajecia nieruchomosci zgodnie z zasadami
postgpowania w sprawach dotyczacych czasowego zajecia nieruchomosci wchodzacych w
skfad zasobu nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu nieruchomosci Wojewddztwa

Slaskiego. uchwalonymi przez Zarzad Wojewédztwa Slaskiego.

§5

Nadz6r nad dziatalnoscia Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci sprawuje Zarzad Wojewddztwa

Slaskiego.
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Rozdzial 111

Zasady kierowania Slaskim Zarzadem
Nieruchomosci

§6

Slaskim Zarzagdem Nieruchomosei kieruje Dyrektor, na podstawie Pelnomocnictwa
udzielonego przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego. reprezentuje go na zewnatrz i ponosi
odpowiedzialnos¢ za funkcjonowanie przed Zarzadem Wojewddztwa Slgskiego.

Dyrektorowi podlegaja wszystkie komorki organizacyjne Slaskiego Zarzadu
Nieruchomosci.

Dyrektor Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci zarzadza Jednostkg przy pomocy Zastgpcy
Dyrektora.

Zastepce Dyrektora zatrudnia Dyrektor Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci w trybie umowy
0 prace.
W czasie nieobecnosci Dyrektora zastgpstwo pemni Zastepca Dyrektora.

W czasie nieobecnosci Dyrektora i Zastgpey Dyrektora zastgpstwo pelni upowazniony

przez Dyrektora badz Zastepce Dyrektora pracownik.



§7

Do zadan i kompetencji Dyrektora w zakresie zwyklego zarzadu kierowana jednostka

budzetowa pn. Slaski Zarzad Nieruchomosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

E\)

reprezentowanie Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci,

skfadanie oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkdéw obejmujacych statutowa
dziatalno$é¢ Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci i dokonywania w tym zakresie
czynnosci faktycznych,

wykonywanie funkcji pracodawey w stosunku do pracownikéw Slaskiego Zarzadu
Nieruchomosei,

oddawanie nieruchomosci bez odrebnej zgody Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego do
uzywania innym osobom na podstawie umow najmu, dzierzawy lub uzyczenia,
wykonywanie czynnosci wynikajgcych z uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego w
sprawie zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty wierzytelnosci
Wojewddztwa Slaskiego lub samorzadowych jednostek organizacyjnych Wojewddztwa
Slaskiego z tytutu naleznosci pienigznych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy -
Ordynacja Podatkowa,

zawieranie ugod dotyczacych warunkow przekwaterowania 0sob eksmitowanych do
pomieszczen tymczasowych oraz umdw o odptatne korzystanie z pomieszczenia
tymczasowego,

udzielanie dalszych pelnomocnictw w zakresie umocowania do czynnosci, o ktérych

mowa w pkt 1 -6.

Rozdzial IV

Struktura Organizacyjna w Slaskim Zarzadzie

Nieruchomosci

§8
Strukture organizacyjna Slaskiego Zarzadu Nieruchomoécei okregla schemat
organizacyjny bedacy zalacznikiem do niniejszego Regulaminu ( Zalacznik nr 1)
W skiad Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci wchodza nastepujace komérki

organizacyjne, zespoly, samodzielne stanowiska :
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1) Dyrektor

2) Zastepca Dyrektora

3) Glowny Ksiegowy

4) Zastgpca Glownego Ksiggowego
5) Sekretariat

6) Kadry

7)  Zespot Ksiggowo - Finansowy

8) Zespol Windykacji Naleznosci

9) Zespot Zaméwien Publicznych

10) Kontrola Zarzadcza

11) Audyt Wewnetrzny

12) Zespot Zarzadeow Nieruchomosci
13) Zespot Administratoréw Nieruchomosci

14) Zesp6t Obstugi Technicznej

Rozdzial V

Szczegolowe zasady dzialalnosci poszczegdlnych

komorek organizacyjnych

§9
W razie nieobecnosci pracownika, zastgpuje go w pelnym zakresie obowiazkow i
odpowiedzialnosci inny wyznaczony pracownik.
Pisma wychodzace na zewnatrz podpisuje Dyrektor badz Zastepca Dyrektora.

Udzielanie informacji o pracy i zadaniach Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci

dla srodkéw masowego przekazu nalezy do kompetencji Dyrektora badz osoby bezposrednio,

imiennie przez niego upowaznionej.
§10

Zastepea Dyrektora podlega bezposrednio Dyrektorowi Slqskiego Zarzadu Nieruchomosci.
Do zadan Zastepcy Dyrektora nalezy w szczegolnosci:
1) doskonalenie organizacji i metod pracy poprzez wprowadzanie zmian w podleglych

komorkach organizacyjnych we wlasnym zakresie, stosownie do posiadanych

/N



3)

4)

5)

7)

8)

9)

kompetencji,

2) nadzér i koordynacja wykonywanych obowiazkow przez Zespol Zarzadcow i
Administratoréw Nieruchomosci,

3) nadzor i koordynacja wykonywanych obowiazkéw pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach pomocniczych i obstugi Slqskiego Zarzadu Nieruchomosci,

4) koordynacja planu zabezpieczen i ochrony nieruchomosei,

5) koordynacja planéw remontéw, napraw, konserwacji oraz awarii nieruchomosci,

6) dokonywanie w miar¢ potrzeb kontroli nieruchomosci.

7) nadzorowanie realizacji uméw po przetargowych,

8) uczestniczenie w organizowaniu przetargdbw na najem i dzierzawe w zakresie
administrowanych nieruchomosci.

9) uczestniczenie w przejeciu nieruchomosci przekazywanych przez Wojewddztwo
Slaskie do zarzadzania Slaskiemu Zarzadowi Nieruchomosci,

10) uczestniczenie w tworzeniu plandw finansowych, planéw zaméwien publicznych.
§11

Glowny Ksiggowy podlega bezposrednio Dyrektorowi.

Do zadan Giéwnego ksiggowego nalezy w szczegélnodei:

sprawowanie nadzoru i koordynacja pracy zespotu ksiegowo - finansowego.

prowadzenie rachunkowosci Slqskiego Zarzadu Nieruchomosci zgodnie z obowigzujacymi

przepisami i zasadami.

nadzor nad cafoksztaltem zadan zwigzanych z obstuga finansowo - ksiggowa Slaskiego
Zarzadu Nieruchomosci.

nadzor i kontrola nad prawidtowoscia i terminowoscia sciagania naleznosci
i dochodzenia roszczen spornych oraz splata zobowigzan,

nadzér i kontrola nad prawidlowym i terminowym sporzadzaniem sprawozdawczosci i
przekazywaniem jej jednostce nadrzednej,

opracowywanie projektow planéw finansowych S]qskiego Zarzadu Nieruchomosci,

opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci jednostki,

dysponowanie $rodkami finansowymi zgodnie z przepisami prawa dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacii gospodarczych i finansowych z planem
finansowym i jego zmianami.



10) nadzor i kontrola nad prawidlowoscig i terminowoscig wplacania zgromadzonych kwot
dochodéw budzetowych.

§12

1. Sekretariat podlega Dyrektorowi i Zastepcy Dyrektora.
2. Do zadan Sekretariatu nalezy w szczegdlnosci:
1) przyjmowanie korespondencji oraz przesylek,
2) prowadzenie ewidencji korespondencji wptywajacej i wysylanej,
3) wysytanie korespondencji oraz przesylek.
4) obstuga poczty elektronicznej,
5) organizowanie i zaopatrywanie jednostki w materiaty potrzebne do

funkcjonowania biura.
§13

1. Zespot ksiggowo - finansowy i windykacji naleznosci, w tym Zastgpca Glownego
Ksiggowego podlega bezposrednio Giownemu Ksiggowemu.

2. Zastepca Gléwnego Ksiegowego pehi zastepstwo w czasie nieobecnosci Gtéwnego
Ksiggowego.

Do zadan Zespotu ksiggowo - finansowego. w tym Zastepcy Gtéwnego Ksiggowego nalezy

[FS]

w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci zgodnie
z obowiagzujacymi przepisami i zasadami.

2) archiwizowanie dokumentéw ksiegowych oraz ptacowych zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami.

3) dokonywanie ptatnoéei z rachunkéw bankowych Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci
na podstawie zatwierdzonych dowodéw ksiegowych,

4) prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie obstugi wynagrodzen i zasitkow.,

5) przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym zespothu.
§14

1. Zespét Windykacji Naleznosci podlega bezposrednio Gtéwnemu Ksiegowemu.
2. Do zadan Zespotu Windykacji Naleznosci nalezy w szczegolnoscei:
1) monitorowanie platnosci i biezaca analiza stanu zadhizenia.

2) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkéw
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3)
4)

6)
7)

windykacyjnych

3) przygotowywanie dla Zarzadcow pisemnych informacji o wysokosci
wystepujacych zaleglosci w platnosciach,

4) prowadzenie przedsadowej windykacji naleznosci zgodnie z przyjetymi w
Jjednostce procedurami wewnetrznymi,

5) stata wspotpraca z obstugujaca jednostke Kancelaria Prawna,

6) przygotowywanie pism i kopii dokumentow dla obstugujacej Slaski Zarzad
Nieruchomodei Kancelarii Prawnej. celem wszczecia postepowania sadowego,
egzekucyjnego,

7) prowadzenie ewidencji wezwan do zaplaty oraz wnioskéw przedsadowych,

8) prowadzenie biezacego rejestru spraw prowadzonych przez Kancelarie,

9) przygotowywanie danych dotyczacych comiesiecznych naliczen wynikajacych z
zawartych przez Slaski Zarzad Nieruchomosci uméw najmu, dzierzawy na
podstawie informacji otrzymywanych od Zarzadcow,

10) wystawianie faktur sprzedazy oraz not ksiegowych na podstawie otrzymywanych

zlecen od Zarzadcow.

§15

Zespot Zamowien Publicznych podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora.

Do zadan Zespotu Zaméwien Publicznych nalezy, w szczegolnosci:
organizowanie przetargoéw prowadzonych przez Slaski Zarzad Nieruchomosci, w tym
przeprowadzanie procedur dot. Zaméwien Publicznych
wspolpraca przy tworzeniu planu rzeczowego przetargéw w porozumieniu z
pozostatymi pracownikami jednostki,
przygotowywanie projektow umow po przetargowych,
biezgce kompletowanie i aktualizowanie aktéw prawnych oraz regulaminéw
wewnetrznych dotyczacych zamowien publicznych,
zamieszczanie ogloszen na stronach internetowych w ramach prowadzonych
postgpowan przetargowych ,
sprawozdawczos¢é w zakresie Zamowien Publicznych,
prowadzenie biezacej analizy wykorzystywanych $rodkéw zgodnie z planem
finansowym jednostki oraz planem zamowien publicznych i przekazywanie danych

Dyrektorowi Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci i Gléwnemu Ksiggowemu,
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8) prowadzenie rejestru zamdéwien publicznych,

9) archiwizowanie dokumentéw zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

§16

Kontrola Zarzadcza podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora.

Do zadan Kontroli Zarzadczej nalezy, w szczegolnoscei:

1) analiza celéow i zadan ujetych przez poszezegolne zespoty, komérki organizacyjne

Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci w Rejestrach Celéw i zadan

2) okreslanie strategicznych celéw i zadan Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci na

nastepny rok.

3) sporzadzanie zbiorczego sprawozdania z realizacji okre§lonych celow i zadan

Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci,

4) przygotowywanie ,,Rejestru Ryzyka™ i przeprowadzanie hierarchizacji ryzyka wg

stopnia ich istotnosci,

5) opracowywanie propozycji reakcji na ryzyka.

§17

Audytor wewnetrzny podlega bezposrednio Dyrektorowi.

Do zadan Audytu Wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

)
2)
3)
4)
3)
6)

sporzadzanie rocznego planu audytu,

przeprowadzanie audytow wynikajacych z rocznego planu audytu lub poza planem,
ocena adekwatnosei, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej,
wykonywanie czynnosci doradczych i sprawdzajacych,

sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu,

sporzadzanie dokumentacji audytéw.

§18

Kadry podlegaja bezposrednio Dyrektorowi.

Do zadan Kadr nalezy w szczegdlnosei:

1) prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie obstugi kadrowej

2) ewidencjonowanie czasu pracy pracownikow Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci

3) organizowanie naboru pracownikow

10



§19

1. Zespot Zarzadcow podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora.
2. Do zadan Zarzadcow nalezy, w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w przejeciu nieruchomosci przekazywanych przez Wojewodztwo
Slaskie do zarzadzania Slaskiemu Zarzadowi Nieruchomosci,
2) przygotowywanie dokumentacji majacej na celu zawarcie uméw o dostawe mediow
dla zarzadzanych nieruchomosci,
3) przygotowywanie planu zabezpieczen i ochrony zarzadzanych nieruchomosci,
4) sporzadzanie deklaracji podatkowych :podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lesnego w oparciu 0 obowiazujace przepisy,
S) sporzadzanie propozycji planéw remontow, napraw i konserwacji
dla zarzadzanej nieruchomosci,
6) dbatos¢ o terminowe dokonywanie zgodnie z obowiazujaca ustawa
Prawo Budowlane przegladow zarzadzanych nieruchomosei przez
uprawnione osoby,
7) prowadzenie ksiazki obiektu zarzadzanej nieruchomosci,
8) sporzadzanie zakresow czynnosci dla administratorow,
9) nadzér wykonywanych obowigzkéw przez administratoréw nieruchomosei i
sporzadzanie ich oceny, co najmniej raz na kwartat,
10) dokonywanie w miare potrzeb kontroli zarzadzanych nieruchomosci zakonczonej
notatka stuzbowa zawierajaca opis stanu biezacego obiektu oraz podjetych lub
proponowanych do podjecia czynnosci,
11) przygotowywanie projektéw pism dotyczacych zarzadzanych nieruchomoscei,
12) przygotowywanie wnioskow o dokonanie zaméwienia publicznego na
rzecz zarzgdzanych nieruchomosci,
13) nadzorowanie realizacji uméw po przetargowych w porozumieniu z zespotem ds.
zamowien publicznych,
14) uczestniczenie w organizowaniu przetargéw na najem i dzierzawe w
zakresie administrowanych nieruchomosci,

15) wspdluczestnictwo w tworzeniu plandw finansowych, planéw

zamowien publicznych.
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§20

Zespot Administratoréw podlega bezposrednio Zastgpey Dyrektora
Do zadan Administratorow nalezy, w szczegolnosci:
1) odpowiedzialno$¢ za biezaca eksploatacje budynku,
2) uczestniczenie w wykonywanych przez uprawnione osoby okresowych przegladach
3) wspoblpraca i potwierdzenie wykonanych na nieruchomosciach zlecen przez osoby
trzecie,
4) biezace kontrolowanie utrzymania czystosci i stanu technicznego
budynku i jego wyposazenia,
5) wspoétpraca z pracownikami firmy $wiadczacej ustugi ochrony budynku.,
6) kontrola wywozu nieczystosci statych z posesji
7) uczestniczenie w odezytach licznikow (podlicznikéw) dokonywanych przez

pracownikéw firm dostarczajacych media do nieruchomosci.

§21
Zespot Obstugi Technicznej podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora
Do zadan Zespotu Obstugi Technicznej nalezy, w szczegdlnosci:
wykonywanie na nieruchomosciach prac stolarskich oraz prac w zakresie naprawy i
obstugi instalacji wod.-kan..
utrzymywanie w czystosci pomieszczen gospodarczych i technicznych,
usuwanie $niegu, blota posniegowego i oblodzenia z chodnikéw, dojs¢ i wejs¢ do
budynkow.
utrzymywanie w okresie wiosennym, letnim i jesiennym w nalezytym stanie
zielencow zlokalizowanych na terenie nieruchomosci
obstuga kottow i innych urzadzen kotlowni zgodnie ze wskazaniami zawartymi w
instrukcji obshugi oraz posiadanymi uprawnieniami,
obstuga kottlowni w celu dostarczenia dla potrzeb osiedla mieszkaniowego cieplej

wody uzytkowej oraz wymaganej temperatury w pomieszczeniach mieszkalnych

i uzytkowych.

12 &



Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§22

I. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci wprowadzony

Zarzadzeniem nr 1/2019 Dyrektora Slqskiego Zarzadu Nieruchomosci z dnia 02.01.2019 r.
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